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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ТБИЛИССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ТБИЛИССКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  13.09.2018                                                                                            № 432
ст-ца  Тбилисская


 Об утверждении Правил  
обработки персональных данных в администрации
Тбилисского сельского поселения Тбилисского района

В целях реализации постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», руководствуясь Федеральными законами от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», статьями 32, 60 устава Тбилисского сельского поселения Тбилисского района,                         п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Правила обработки персональных данных в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района (приложение № 1).

2. Утвердить Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей (приложение № 2).

3. Утвердить Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района (приложение № 3).

4. Утвердить Порядок доступа лиц, замещающих должности в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района, в помещения, в которых ведется обработка персональных данных   (приложение № 4).

5. Утвердить Перечень информационных систем персональных данных администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района (приложение № 5).

6. Утвердить типовое обязательство лица, замещающего должность в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта либо перевода на иную должность в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района прекратить обработку персональных данных, ставших известных ему в связи с исполнением должностных обязанностей (приложение № 6).

7. Утвердить типовую форму согласия на обработку персональных данных лиц, замещающих должности в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района, иных субъектов персональных данных (приложение № 7).

8. Утвердить типовую форму разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа представить свои персональные данные в администрацию Тбилисского сельского поселения Тбилисского района (приложение № 8).

9. Отделу делопроизводства и организационно-кадровой работы администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района (Воронкин) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Тбилисского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
10. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела делопроизводства и организационно-кадровой работы администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района (Воронкин).

11. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Тбилисского сельского
поселения Тбилисского района                                                        А.Н. Стойкин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Тбилисского сельского поселения

Тбилисского района

от 13.09. 2018 № 432

ПРАВИЛА 

обработки персональных данных

 в администрации Тбилисского сельского поселения

Тбилисского района

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральными законами от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 
от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе Российской Федерации», 
от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Трудовым кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, указом Президента Российской Федерации от 30.05.2005 № 609 «Об утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела», постановлениями Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», от 01.11.2012 
№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 05.09.2013 № 996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию персональных данных».

1.2. Правила устанавливают процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

1.3. Настоящие Правила определяют политику администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района (далее – Администрация) как оператора, осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты персональных данных.

1.4. В настоящих Правилах используются понятия, применяемые в значениях, определенных в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных» (далее – Закон № 152-ФЗ).

1.5. Обработка персональных данных в Администрации осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных, а также настоящими Правилами.

2. Процедуры (меры), направленные на выявление и предотвращение 

нарушений законодательства Российской Федерации 

в сфере обработки персональных данных

2.1. К процедурам (мерам), направленным на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере обработки персональных данных относятся:

2.1.1. назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации;

2.1.2. издание Администрацией правовых актов, определяющих политику Администрации в отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений;

2.1.3. применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19 Закона № 152-ФЗ;

2.1.4. осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных Закону № 152-ФЗ и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике Администрации в отношении обработки персональных данных, локальным актам Администрации;

2.1.5. оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Закона № 152-ФЗ, соотношение указанного вреда и принимаемых Администрацией мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом № 152-ФЗ;

2.1.6. ознакомление работников Администрации, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, правовыми актами, определяющими политику Администрации в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников;

2.1.7. запрет на обработку персональных данных лицами, не допущенными к их обработке.

3. Цели обработки персональных данных

3.1. Реализация служебных и трудовых отношений.

3.2. Предоставление муниципальной услуги, исполнение муниципальной функции в установленной сфере деятельности.

3.3. Рассмотрение обращений граждан.

3.4. Заключение, исполнение, прекращение гражданско-правовых договоров (муниципальных контрактов), соглашений.

3.5. Исполнение иных полномочий, возложенных на Администрацию в соответствии с законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными правовыми актами. 

3.6. Участие в формировании официальной статистической информации  (в том числе демографических, экономических и социальных процессах).
4. Категории субъектов персональных данных

4.1. Субъекты персональных данных:

4.1.1. муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы в Администрации;

4.1.2. лица, претендующие на замещение должностей муниципальной службы в Администрации;

4.1.3. работники Администрации, замещающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы в Администрации;

 4.1.4. лица, претендующие на замещение должностей, не являющихся должностями муниципальной службы в Администрации;

4.1.5. руководители муниципальных учреждений, учредителем которых является Администрация;

4.1.6. лица, претендующие на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений, учредителем которых является Администрация;

4.1.7. лица, состоящие в родстве (свойстве) с субъектами персональных данных, указанными в подпунктах 4.1.1-4.1.6 пункта 4.1 настоящих Правил;

4.1.8. лица, представленные к награждению, наградные материалы по которым представлены в Администрации;

4.1.9. физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, обратившиеся в Администрацию в связи с предоставлением муниципальной услуги, исполнением муниципальной функции Администрацией;

4.1.10. граждане, обратившиеся в Администрацию в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4.1.11. физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся стороной гражданско-правового договора (муниципального контракта), соглашения, заключенного с Администрацией;

4.1.12. физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, персональные данные которых предоставляются в Администрацию в целях исполнения возложенных на нее полномочий в соответствии с законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными правовыми актами. 

5. Содержание обрабатываемых персональных данных 


5.1. Для реализации цели, предусмотренной пунктом 3.1 настоящих Правил обработке подлежат следующие персональные данные:


5.1.1. фамилия, имя, отчество (при наличии), в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества (при наличии), в случае их изменения;

5.1.2. число, месяц, год рождения;

5.1.3. место рождения;

5.1.4. информация о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные гражданства);

5.1.5. вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

5.1.6. адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания);

5.1.7. номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

5.1.8. реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

5.1.9. идентификационный номер налогоплательщика;

5.1.10. реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

5.1.11. реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

5.1.12. сведения о семейном положении, составе семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших мужьях (женах));

5.1.13. сведения о трудовой деятельности;

5.1.14. сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

5.1.15. сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

5.1.16. сведения об ученой степени;

5.1.17. информация о владении иностранными языками, степень владения;

5.1.18. медицинское заключение об отсутствии заболеваний, препятствующих поступлению на муниципальную службу;

5.1.19. результаты обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также обязательного психиатрического освидетельствования;

5.1.20. фотография;

5.1.21. сведения о прохождении муниципальной службы, в том числе: дата, основания поступления на муниципальную службу и назначения на должность муниципальной службы, дата, основания назначения, перевода, перемещения на иную должность муниципальной службы, наименование замещаемых должностей муниципальной службы с указанием структурных подразделений, размера денежного содержания, результатов аттестации на соответствие замещаемой должности муниицпальной службы, а также сведения о прежнем месте работы;

5.1.22. информация о классном чине муниципальной службы (государственной гражданской службы Российской Федерации, гражданской службы субъекта Российской Федерации, дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы,);

5.1.23. сведения о пребывании за границей;

5.1.24. серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

5.1.25. информация о наличии или отсутствии судимости;

5.1.26. информация об оформленных допусках к государственной тайне;

5.1.27. сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, поощрениях;

5.1.28. информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;

5.1.29. сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципального служащего, гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы в Администрации, сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей муниципального служащего, гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы в Администрации;

5.1.30. сведения о расходах муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

5.1.31. номер расчетного счета;

5.1.32. номер банковской карты;

5.1.33. реквизиты свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

5.1.34. реквизиты документа воинского учета – для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

5.1.35. сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых субъекты персональных данных, указанные в подпунктах 4.1.1-4.1.2 пункта 4.1 настоящих Правил, размещали общедоступную информацию, а также данные, позволяющие их идентифицировать;

5.1.36. сведения о дисциплинарных взысканиях;

5.1.37. материалы служебных проверок;
5.1.38. иные персональные данные в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, необходимые для достижения целей, предусмотренных пунктом 3.1 настоящих Правил.

5.2. Для реализации цели, предусмотренной пунктом 3.2 настоящих Правил обработке подлежат следующие персональные данные:

5.2.1. фамилия, имя, отчество (при наличии);

5.2.2. номер контактного телефона;

5.2.3. адрес электронной почты;

5.2.4. почтовый адрес;

5.2.5. иные персональные данные.

5.3. Для реализации цели, предусмотренной пунктом 3.3 настоящих Правил обработке подлежат следующие персональные данные:

5.3.1. фамилия, имя, отчество (при наличии);

5.3.2. почтовый адрес;

5.3.3. адрес электронной почты;

5.3.4. указанный в обращении контактный телефон;

5.3.5. иные персональные данные, указанные в обращении, а также ставшие известными в ходе личного приема или в процессе рассмотрения поступившего обращения.

5.4. Для реализации целей, предусмотренных пунктом 3.4 настоящих Правил обработке подлежат следующие персональные данные:

5.4.1. фамилия, имя, отчество (при наличии);

5.4.2. пол;

5.4.3. гражданство;

5.4.4. дата и место рождения;

5.4.5. адрес места проживания;

5.4.6. сведения о регистрации по месту жительства или пребывания;

5.4.7. номера телефонов (домашний, мобильный), адрес электронной почты;

5.4.8. замещаемая должность;

5.4.9. идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства);

5.4.10. данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;

5.4.11. сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью;

5.4.12. номер расчетного счета;

5.4.13. иные персональные данные.

5.5. Для реализации целей, предусмотренных пунктом 3.4-3.5 настоящих Правил обработке подлежат следующие персональные данные:

5.5.1. фамилия, имя, отчество;

5.5.2. паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан);

5.5.3. адрес местожительства (место пребывания);

5.5.4. реквизиты идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

5.5.5. реквизиты страхового номера индивидуального лицевого счета в Пенсионном фонде Российской Федерации (СНИЛС);

5.5.6. информация о выплатах;

5.5.7. номера банковских счетов;

5.5.8. иные персональные данные.

5.6. Для реализации цели, предусмотренной пунктом 3.6 настоящих Правил обработке подлежат следующие персональные данные:

5.6.1. пол;

5.6.2. возраст (дата рождения);

5.6.3. гражданство;

5.6.4. национальная принадлежность;

5.6.5. владение языками;

5.6.6. образование;

5.6.7. состояние в браке;

5.6.8. количество детей;

5.6.9. место рождения;

5.6.10. место жительства и (или) место пребывания;

5.6.11. источники средств к существованию;

5.6.12. занятость либо безработица;

5.6.13. миграция.

5.7. В общедоступные источники персональных данных с письменного согласия субъекта персональных данных могут включаться его фамилия, имя, отчество, год и место рождения, адрес, абонентский номер, сведения о профессии и иные персональные данные, сообщаемые субъектом персональных данных.

5.8. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

5.9. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за исключением случаев, установленных частью 2 статьи 10 Закона № 152-ФЗ.

5.10. Обработка персональных данных о судимости может осуществляться Администрацией в пределах полномочий, предоставленных ей в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами.

5.11. Обработка специальных категорий персональных данных, осуществлявшаяся в случаях, предусмотренных пунктами 5.9-5.10 настоящих Правил, должна быть незамедлительно прекращена, если устранены причины, вследствие которых осуществлялась обработка, если иное не установлено федеральным законом.

5.12. Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность (биометрические персональные данные) и которые используются оператором для установления личности субъекта персональных данных, могут обрабатываться только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных частью 2 статьи 11 Закона № 152-ФЗ.

6. Порядок обработки персональных данных 

в автоматизированных информационных системах

6.1. Обработка персональных данных в Администрации может осуществляться с использованием автоматизированных информационных систем.

6.2. Доступ к автоматизированным информационным системам муниципальных служащих Администрации, осуществляющих обработку персональных данных в автоматизированных информационных системах, реализуется посредством учетной записи, состоящей из имени пользователя и пароля.

6.3. Доступ к автоматизированным информационным системам предоставляется в соответствии с функциями, предусмотренными должностными инструкциями муниципальных служащих Администрации.

6.4. Информация может размещаться в автоматизированных информационных системах, как в автоматическом, так и в ручном режиме, при получении информации на бумажном носителе или в ином виде, не позволяющем осуществлять ее автоматическую регистрацию.

6.5. Обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в автоматизированных информационных системах Администрации, осуществляется уполномоченным специалистом Администрации и достигается путем исключения несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, а также иных неправомерных действий в отношении персональных данных согласно статье 19 Закона № 152-ФЗ.

7. Сроки обработки и хранения персональных данных, 

порядок их уничтожения


7.1. Сроки обработки и хранения персональных данных определяются нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок обработки.


7.2. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен законодательством Российской Федерации, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. 


7.3. Хранение персональных данных осуществляется на бумажных и материальных носителях (в информационных системах персональных данных).

7.4. Документы, содержащие персональные данные на бумажном носителе, по истечении срока хранения в Администрации передаются на последующее хранение в архивный отдел организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район.

Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

7.5. Документы, содержащие персональные данные, сроки хранения которых истекли, подлежат уничтожению.

7.6. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных осуществляется путем совершения действий, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

7.7. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, осуществляется комиссией с составлением акта уничтожения персональных данных. Состав комиссии по уничтожению документов, содержащих персональные данные, утверждается постановлением Администрации.

Глава Тбилисского сельского 

поселения Тбилисского района




  А.Н. Стойкин

  Приложение № 1

                                                          к Правилам обработки персональных данных

                                                          в администрации Тбилисского сельского 

                                                          поселения Тбилисского района

Перечень

персональных данных, обрабатываемых 
в администрации Тбилисского сельского поселения 
Тбилисского района в связи с реализацией служебных
(трудовых) отношений, а также в связи с осуществлением
 муниципальных функций и оказанием муниципальных услуг

1. Персональные данные, обрабатываемые в связи с реализацией служебных (трудовых) отношений:

фамилия, имя, отчество (в том числе информация о смене фамилии, имени, отчества);

дата и место рождения;

гражданство;

данные российского паспорта (серия, номер, когда и кем выдан);

данные заграничного паспорта (серия, номер, кем и когда выдан);

сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью);

место жительства и дата регистрации по месту жительства, место фактического проживания;

номера контактных телефонов;

семейное положение (информация о вступлении в брак, в случае развода - данные о разводе);

сведения о близких родственниках (отец, мать, усыновители, усыновленные, братья и сестры, дети, а также жена (муж), в том числе бывшие):

- степень родства, фамилия, имя, отчество (в том числе информация о смене фамилии, имени, отчества);

- дата и место рождения;

- место работы (учебы), должность;

- адрес регистрации и фактического проживания (в случае проживания за границей - с какого времени проживают);

- сведения об оформлении документов для выезда на постоянное место жительства в другое государство (в том числе в связи с работой либо обучением);

- сведения о судимости;

- сведения о полученном образовании;

- сведения о воинском учете военнообязанных лиц и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

- сведения об уровне специальных знаний (работа на компьютере, знание иностранного языка и языков народов Российской Федерации);

- сведения о трудовой деятельности, общем трудовом стаже и стаже государственной гражданской службы Российской Федерации, муниципальной службы;

- сведения о состоянии здоровья (заключение медицинского учреждения установленной формы об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу и ее прохождению);

- сведения о замещаемой должности;

- сведения о наличии допуска к государственной тайне, оформленного за период работы, службы, учебы;

- сведения о классных чинах, воинских и специальных званиях;

- сведения о профессиональной переподготовке, повышении квалификации, дополнительном образовании;

- сведения о награждении государственными и ведомственными наградами, иными наградами и знаками отличия;

- сведения об отпусках и командировках;

- сведения о прохождении аттестации и сдаче квалификационного экзамена;

- сведения об участии в конкурсных процедурах, включении в кадровый резерв;

- информация о проведении служебных проверок, наложении дисциплинарных взысканий;

- сведения о поощрении;

- сведения о доходах (расходах), имуществе и обязательствах имущественного характера, в том числе супруга (супруги) и несовершеннолетних детей;

- сведения о временной нетрудоспособности;

- реквизиты идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

- реквизиты страхового номера индивидуального лицевого счета в Пенсионном фонде Российской Федерации (СНИЛС);

- реквизиты полиса обязательного медицинского страхования;

- сведения о социальных льготах;

- информация о доходах, выплатах и удержаниях;

- номера банковских счетов;

- номер служебного телефона;

- фото;

- адрес электронной почты.

2. Персональные данные физических лиц, обрабатываемые в связи с рассмотрением обращений:

- фамилия, имя, отчество;

- адрес местожительства (место пребывания);

- иные персональные данные, содержащиеся в обращениях.

3. Персональные данные, обрабатываемые в целях заключения договоров и ведения расчетов с физическими лицами:

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан);

- адрес местожительства (место пребывания);

- реквизиты идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

- реквизиты страхового номера индивидуального лицевого счета в Пенсионном фонде Российской Федерации (СНИЛС);

- информация о выплатах;

- номера банковских счетов.

4. Персональные данные, обрабатываемые в целях аккредитации журналистов при администрации поселения:

- фамилия, имя, отчество;

- место работы, должность;

- контактные телефоны;

- адрес электронной почты;

- фото.
Приложение № 2

                                                    к Правилам обработки персональных данных

                                                        в администрации Тбилисского сельского 

                                                           поселения Тбилисского района

Перечень

должностей в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района, замещение которых предусматривает 

осуществление обработки персональных данных либо 

осуществление доступа к персональным данным

Перечень должностей в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района, замещение которых предусматривает:

а) осуществление обработки персональных данных:

эксперт по кадрам; 

эксперт бухгалтер;

б) осуществление доступа к персональным данным:

глава поселения;

заместитель главы поселения;

начальник отдела делопроизводства и организационно-кадровой работы;

начальник финансового отдела;

эксперт по кадрам; 

эксперт бухгалтер.

                                                    Приложение № 3

                                                       к Правилам обработки персональных данных

                                                            в администрации Тбилисского сельского 

                                                                   поселения Тбилисского района

Правила
 работы с обезличенными данными в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района

1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 05.09.2013 № 996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию персональных данных» и определяют порядок обезличивания персональных данных в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района (далее – Администрация).

2. Обезличивание персональных данных в Администрации производится в случаях, предусмотренных действующим законодательством, а также по решению лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации в соответствии с распоряжением Администрации о необходимости обезличивания персональных данных.

3. Обезличивание персональных данных может быть проведено с целью ведения бухгалтерского и кадрового учета, снижения ущерба от распространения защищаемых персональных данных, снижения класса информационных систем персональных данных Администрации, ведения статистических данных, а также по достижении целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении этих целей.

4. Обезличенные данные конфиденциальны и не подлежат разглашению.

5. Обработка обезличенных данных в Администрации с использованием средств автоматизации осуществляется с соблюдением:

- парольной политики;

- антивирусной политики.

6. При обработке обезличенных данных в Администрации обеспечивается:

- соответствие процедур обезличивания (деобезличивания) персональных данных требованиям к обезличенным данным и методам обезличивания;

- соблюдение прав субъекта персональных данных при реализации процедур обезличивания (деобезличивания), а также при последующей обработке обезличенных данных.

7. При хранении обезличенных данных в Администрации обеспечивается:

- раздельное хранение обезличенных данных и  дополнительной (служебной) информации о выбранном методе реализации процедуры обезличивания и параметрах процедуры обезличивания;

- конфиденциальность дополнительной (служебной) информации о выбранном методе реализации процедуры обезличивания и параметрах процедуры обезличивания.

8. При передаче Администрацией вместе с обезличенными данными информации о выбранном методе реализации процедуры обезличивания и параметрах процедуры обезличивания обеспечивается конфиденциальность канала (способа) передачи данных.

9. В процессе обработки обезличенных данных Администрацией, при необходимости, может проводиться деобезличивание.

10. В ходе процедуры деобезличивания в Администрации:

- соблюдаются требования по безопасности получаемых персональных данных при автоматизированной обработке на средствах информатизации, участвующих в реализации процедуры деобезличивания и обработке деобезличенных данных;

- обработка и защита деобезличенных данных осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона № 152-ФЗ.

    Приложение № 4

   к Правилам обработки персональных данных

                                                        в администрации Тбилисского сельского 

                                                               поселения Тбилисского района

Перечень должностей в администрации 

Тбилисского сельского поселения Тбилисского района,

ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию 
обрабатываемых персональных данных

Заместитель главы поселения;

- начальник отдела делопроизводства и организационно-кадровой работы;

- эксперт по кадрам;

- эксперт бухгалтер.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Тбилисского сельского поселения Тбилисского района

от 13.09.2018  № 432
ПРАВИЛА

рассмотрения запросов субъектов персональных данных 

или их представителей в администрации 

Тбилисского сельского поселения Тбилисского района


1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон № 152-ФЗ) и определяют порядок рассмотрения поступающих в администрацию Тбилисского сельского поселения Тбилисского района (далее – Администрация) запросов субъектов персональных данных или их представителей.

2. В соответствии с частями 1 и 7 статьи 14 Законом № 152-ФЗ субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (далее – Сведения). Субъект персональных данных вправе требовать от Администрации, являющейся оператором, уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

3. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

3.1. подтверждение факта обработки персональных данных Администрацией;

3.2. правовые основания и цели обработки персональных данных;

3.3. цели и применяемые Администрацией способы обработки персональных данных;

3.4. наименование и место нахождения Администрации, сведения о лицах (за исключением работников Администрации), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Администрацией или на основании федерального закона;

3.5. обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

3.6. сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

3.7. порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Законом № 152-ФЗ;

3.8. информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

3.9. наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Администрации, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

3.10. иные сведения, предусмотренные Законом № 152-ФЗ или другими федеральными законами.

4. Запрос о предоставлении сведений, указанных в пункте 3 настоящих Правил, может быть подан субъектом персональных данных или его представителем лично или направлен в Администрацию почтовым отправлением по адресу: 352360, РФ, Краснодарский край, Тбилисский район, ст. Тбилисская, ул. Новая, 33, либо в форме электронного документа по электронному адресу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: adm.tbil.pos@yandex.ru. 

5. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Администрацией (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Администрацией, подпись субъекта персональных данных или его представителя.

7. В случае, если запрос подается представителем субъекта персональных данных, предъявляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени субъекта персональных данных.

8. Ответ, подготовленный по результатам рассмотрения запроса, вручается субъекту персональных данных или его представителю лично или направляется посредством использования почтовой или электронной связи. 

9. Сведения, указанные в пункте 3 настоящих Правил, должны быть предоставлены субъекту персональных данных Администрацией в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

10. В случае, если сведения, указанные в пункте 3 настоящих Правил, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно к Администрации или направить ей повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 3 настоящих Правил, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.

11. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Администрацию или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 3 настоящих Правил, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 10 настоящих Правил, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 6 настоящих Правил, должен содержать обоснование направления повторного запроса.
12. Администрация вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 10 и 11 настоящих Правил. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на Администрации.

13. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если:

13.1. обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка;

13.2. обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными;

13.3. обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

13.4. доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц;

13.5. обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.

Глава Тбилисского сельского

поселения Тбилисского района


           
  А.Н. Стойкин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
Тбилисского сельского поселения

Тбилисского района

от 13.09.2018 № 432
ПРАВИЛА 

осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района Федеральному закону от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О защите персональных данных» и принятым в соответствие с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района в отношении обработки персональных данных правовым актам администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района 

1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлениями Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» и определяют процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, основания, порядок и методы проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.
2. Внутренний контроль соответствия обработки персональных данных установленным требованиям законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных осуществляется с целью предупреждения, выявления и пресечения несанкционированного доступа к персональным данным, несанкционированных и непреднамеренных воздействий на защищаемую информацию.

3. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района (далее – Администрация) организовывается проведение плановых и внеплановых проверок условий обработки персональных данных на предмет соответствия Федеральному закону от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных» (далее - Закон № 152-ФЗ), принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам и правовым актам Администрации.
4. Проверки проводятся в Администрации на основании ежегодного плана проверок (плановые проверки) или на основании поступившего в Администрацию письменного заявления субъекта персональных данных или его представителя о нарушениях правил обработки персональных данных (внеплановые проверки).
5. План проверок формируется до 10 декабря года, предшествующего году проведения проверок, лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Администрации.

В срок, не превышающий трех рабочих дней после утверждения, но не позднее 20 декабря года, предшествующего году проведения проверок, план проверок направляется лицам, осуществляющим обработку персональных данных, подлежащих проверке в планируемом году.

6. В плане по каждой проверке устанавливается объект внутреннего контроля, проверяемый период, срок проведения проверки, ответственные исполнители.
7. Проверки проводятся комиссией, состав которой утверждается распоряжением Администрации. В проведении проверки не может участвовать работник Администрации, прямо или косвенно заинтересованный в ее результатах.
8. При организации проверок в состав комиссии в обязательном порядке включаются: заместитель главы Тбилисского сельского поселения Тбилисского района, специалист, ответственный за кадровое делопроизводство и ведение архива Администрации.

9. Срок проведения внеплановой проверки составляет семь рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.
10. Срок проведения плановой проверки не может превышать месяц со дня принятия решения о ее проведении.
11. Проверка осуществляется непосредственно на месте обработки персональных данных путем изучения документов, опроса либо при необходимости путем осмотра служебных мест лиц, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных.

12. Во время проведения проверки устанавливается в том числе:

соблюдение правил доступа к персональным данным;

соблюдение правил передачи (предоставления) персональных данных;

состояние учета машинных носителей персональных данных, хранение бумажных и машинных носителей с персональными данными;

соблюдение инструкций, утвержденных лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Администрации;

соблюдение парольной политики;

соблюдение антивирусной политики;

соблюдение правил работы со съемными носителями персональных данных;

соблюдение ответственными за криптографические средства защиты информации правил работы с ними;

знание и соблюдение порядка работы со средствами защиты информации;

соблюдение порядка доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных;

соблюдение порядка резервирования баз данных и хранения резервных копий;

соблюдение порядка уничтожения информации, содержащей персональные данные.
13. Члены Комиссии, получившие доступ к персональным данным субъектов персональных данных в ходе проведения проверки, обеспечивают конфиденциальность персональных данных субъектов персональных данных, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта персональных данных.
14. По результатам каждой проверки Комиссией проводится заседание. Решения, принятые на заседаниях Комиссии, оформляются протоколом по форме согласно приложению к настоящим Правилам, который подписывается членами комиссии и в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня подписания, доводится до лица, осуществляющего обработку персональных данных, и лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации. При выявлении в ходе проверки нарушений или недостатков, создающих предпосылки к возникновению нарушений, в протоколе дается предписание о мерах и сроках по их устранению.
15. По существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов Комиссия в течение 5 рабочих дней со дня окончания проверки дает письменный ответ заявителю.
Глава Тбилисского сельского

поселения Тбилисского района




А.Н. Стойкин

Приложение 

к правилам осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района Федеральному закону от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О защите персональных данных» и принятым в соответствие с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района в отношении обработки персональных данных правовым актам администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района

ПРОТОКОЛ

заседания Комиссии по проведению проверки условий

обработки персональных данных в администрации Тбилисского

сельского поселения Тбилисского района

Комиссия в составе:

председатель комиссии ________________________ _____________________

                                                                         (Ф.И.О.)                                              (должность)

члены комиссии             ________________________ _____________________

                                                                         (Ф.И.О.)                                              (должность)

                    ________________________ _____________________ 
                                                                         (Ф.И.О.)                                              (должность)

провела проверку условий обработки персональных данных в_____________

 _________________________________________________________________.

    Проверка осуществлялась в соответствии с ___________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

    В ходе проверки установлено:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Выявленные недостатки или нарушения:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Меры по устранению недостатков или нарушений:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
    Срок устранения: ___________________________.

Председатель комиссии                                ______________________

                                                                                                (подпись)

Члены комиссии                                              ______________________

                                                                                                (подпись)

                                                                         ______________________

                                                                                                (подпись)

Должность проверяемого лица                    _______________ ______________

                                                                                                                                                      (подпись)                       (фамилия, инициалы)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

     УТВЕРЖДЕН








   постановлением администрации








Тбилисского сельского поселения









Тбилисского района








           от 13.09.2018 № 432

Порядок

доступа лиц, замещающих должности в администрации 

Тбилисского сельского поселения Тбилисского района, 

в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации».

1.2. В помещениях, в которых ведется обработка персональных данных, обеспечивается сохранность носителей персональных данных, а также исключается возможность несанкционированного проникновения в эти помещения посторонних лиц.

2. Порядок доступа в помещения,

в которых ведется обработка персональных данных

2.1. В Администрации персональные данные обрабатываются на бумажных и электронных носителях в помещениях Администрации. 

2.2. Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, запираются на ключ.  
2.3. Открытие и закрытие помещений, в которых ведется обработка персональных данных, осуществляется лицами, непосредственно работающими в данных помещениях. Посторонние посетители допускаются только в присутствии данных лиц.

2.4. Ответственность за организацию доступа в помещения, где обрабатываются персональные данные, несет лицо, ответственное за обработку персональных данных.

2.5.  Перед началом рабочего дня лица, имеющие право доступа к открытию   помещений, обязаны:

провести внешний осмотр с целью установления целостности двери и запирающих устройств; 
открыть дверь и осмотреть помещение.

2.6. По окончании рабочего дня лица, имеющие право доступа в охраняемые помещения, обязаны:

закрыть окна;

отключить технические средства (кроме постоянно действующей техники) и электроприборы от сети, выключить освещение;

закрыть дверь.

2.7. При обнаружении повреждения двери и запирающих устройств лица, имеющие право доступа в помещение, обязаны:

не вскрывать помещение, доложить о происшествии непосредственному руководителю;

вызвать сотрудника полиции для ознакомления с выявленными повреждениями;

в присутствии не менее двух лиц, включая непосредственного руководителя и сотрудника полиции, вскрыть помещение и осмотреть его;

составить акт по результатам осмотра помещения, который подписывается лицами, присутствующими при осмотре и вскрытии помещения, и представить заместителю главы поселения. Заместитель главы поселения передает акт лицу, ответственному за обработку персональных данных в Администрации, для организации проверки.

2.8. При работе с информацией, содержащей персональные данные, двери помещений должны быть закрыты.

2.9. При посещении помещений, где обрабатываются персональные данные, муниципальными служащими, иными лицами, не имеющими права доступа к персональным данным, лицом, работающим в данном кабинете, принимаются меры, исключающие визуальный просмотр обрабатываемых в информационных системах, в электронном виде и на бумажных носителях персональных данных.

2.10. Техническое обслуживание компьютерной и организационной техники, сопровождение программных средств в  помещениях, в которых ведется обработка персональных данных, а также проведение других работ осуществляются в присутствии лица, работающего в данном помещении.

2.11. В случае необходимости принятия в нерабочее время экстренных мер при срабатывании пожарной или охранной сигнализации, авариях в системах энерго-, водо- и теплоснабжения помещение, в котором ведется обработка персональных данных, вскрывается в присутствии не менее двух человек, включая сотрудника охраны здания. Работы по устранению аварии проводятся в присутствии не менее двух человек.

Глава Тбилисского сельского

поселения Тбилисского района




А.Н. Стойкин

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

УТВЕРЖДЕН








  постановлением администрации








Тбилисского сельского поселения









Тбилисского района








  от 13.09.2018 № 432                    

Перечень

информационных систем персональных данных

администрации Тбилисского сельского поселения

Тбилисского района
1. «1С Предприятие».

2. ПО «Синкопа».

3. ПО «Хозяйство».

Глава Тбилисского сельского

поселения Тбилисского района




А.Н. Стойкин

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

                         УТВЕРЖДЕНО








   постановлением администрации








   Тбилисского сельского поселения








   Тбилисского района








    от 13.09.2018 № 432                     

ТИПОВОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

лица, замещающего должность в Администрации,

непосредственно осуществляющего обработку персональных

данных, в случае расторжения с ним служебного контракта

либо перевода на иную должность в Администрации

прекратить обработку персональных данных, ставших

известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей

   
Я,___________________________________________________________, 

замещающий(ая) должность _________________________________________

__________________________________________________________________,

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в связи  с  исполнением  должностных обязанностей, после прекращения права на допуск  к  информации, содержащей персональные данные (в случае перевода на иную  должность,  не  предусматривающую  доступ  к персональным данным, или прекращения служебного контракта).

    
Я  предупрежден(а)  о том, что в случае нарушения данного обязательства буду   привлечен(а)   к   ответственности   в  соответствии  с  действующим законодательством Российской Федерации.

«__»___________ 20__ г.                             ______________________________

                                                                       (подпись)      

Глава Тбилисского сельского

поселения Тбилисского района




        А.Н. Стойкин

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

УТВЕРЖДЕНА








 постановлением администрации








Тбилисского сельского поселения








Тбилисского района








  от 13.092018 № 432                    

ТИПОВАЯ ФОРМА

согласия на обработку персональных данных лиц,

замещающих должности в администрации поселения,

иных субъектов персональных данных

    
Я,___________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

паспорт: серия ___________ номер ____________ кем и когда выдан __________________________________________________________________,

проживающий(ая) по адресу: 

__________________________________________________________________,

настоящим  даю  согласие  администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района,  находящейся  по адресу: 352360, Российская Федерация, Краснодарский край, Тбилисский район, ст. Тбилисская, ул. Новая,  д. 33, на обработку моих персональных данных.

    
Цель обработки персональных данных: ___________________________

__________________________________________________________________

    
Перечень  персональных  данных,  на  обработку которых дается согласие:__________________________________________________________

__________________________________________________________________

    
Перечень  действий  с  персональными  данными,  на  совершение  которых дается  согласие,  и  способов  обработки персональных данных (действие или совокупность  действий,  совершаемых с использованием средств автоматизации или  без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование, извлечение,    передачу    (распространение,    предоставление,    доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение): ____________________________________________________

__________________________________________________________________

    
Срок, в течение которого действует согласие: ________________________________________________________________ .

    
Настоящее согласие может быть отозвано по письменному заявлению.

    
С   порядком   отзыва   согласия   на   обработку  персональных  данных

ознакомлен(а).

«__»___________ 20__ г.                                          _______________________

                                                                                                         (подпись)

Глава Тбилисского сельского

поселения Тбилисского района




        А.Н. Стойкин                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

    УТВЕРЖДЕНА








    к постановлению администрации








    Тбилисского сельского поселения








    Тбилисского района








    от 13.09.2018 № 432                    

ТИПОВАЯ ФОРМА

разъяснения субъекту персональных данных

юридических последствий отказа

представить свои персональные данные

в администрацию Тбилисского сельского поселения

Тбилисского района

    Мне, ___________________________________________________________,

претендующему(ей) (замещающему(ей) на должность __________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

разъяснено, что:

    
в  случае  моего  отказа  в  представлении  своих персональных данных в администрацию Тбилисского  сельского поселения  Тбилисского района для  замещения  вышеназванной  должности заключение служебного контракта (трудового договора) со мной невозможно;

    
в  случае  отзыва  мною  согласия  на  обработку  персональных  данных, представленных   в  администрацию Тбилисского сельского поселения  Тбилисского района с  целью  оформления  служебных (трудовых)  отношений,  заключенный  со  мною  служебный контракт (трудовой договор) подлежит расторжению.

«__»__________20__г.                                                 _______________________

                                                                                                      (подпись)

Глава Тбилисского сельского

поселения Тбилисского района




        А.Н. Стойкин

